
 

 
 
 
 

DISCIPLINARE E CAPITOLATO DELLA RDO 
 
 

Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 
l’apprendimento” 2014-2020. Asse II - Infrastrutture per l’istruzione – Fondo Europeo di Sviluppo Regionale 
(FESR) – REACT EU. 

Asse V – Priorità d’investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto 
della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e 
resiliente dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente 
dell'economia - Azione 13.1.2 “Digital Board: trasformazione digitale nella didattica e nell'organizzazione”– 
Avviso pubblico prot.n. 28966 del 6 settembre 2021 per la trasformazione digitale nella didattica e 
nell'organizzazione. 

Progetto: 13.1.2A-FESRPON-LA-2021-244 

CUP: J19J21016320006 

Lotto 1: Monito digitali per la didattica CIG: 9143548681 

Lotto 2: Digitalizzazione amministrativa CIG: 914357197B 
 
 
PREMESSA 
Il PON 2014/2020 “Digital board: trasformazione digitale nella didattica e nell’organizzazione” del Ministero 
della Pubblica Istruzione è finalizzato alla dotazione di attrezzature basilari per la trasformazione digitale della 
didattica e dell’organizzazione delle istituzioni scolastiche. L’obiettivo è quello di consentire la dotazione di 
monitor digitali interattivi touch screen, che costituiscono oggi strumenti indispensabili per migliorare la 
qualità della didattica in classe e per utilizzare metodologie didattiche innovative e inclusive, e di adeguare 
le attrezzature e gli strumenti in dotazione alle segreterie scolastiche per accelerare il processo di 
dematerializzazione e digitalizzazione amministrativa delle scuole. 
 
 
1. INFORMAZIONI SULLA PROCEDURA 
 

1.1. Stazione appaltante e RUP 

Istituto Comprensivo “Piazza Marconi” – Piazza Marconi, 37, 01019 Vetralla (VT) - PEC: 
vtic83600r@pec.istruzione.it. 
Ai sensi dell’art. 31 del Codice degli Appalti, le funzioni di Responsabile unico del procedimento (RUP) sono 
attribuite al Dott. Roberto Santoni, Dirigente scolastico. 





 
1.2. Oggetto dell’appalto 

Questa Istituzione scolastica intende affidare, mediante procedura negoziata con RDO MEPA, la fornitura 
delle attrezzature informatiche e dei servizi di installazione come da capitolato tecnico allegato. Sarà cura del 
fornitore pertanto prevedere la configurazione dei prodotti e l’attivazione dei servizi necessari al corretto 
funzionamento dei dispositivi hardware e software oggetto di fornitura. 
Ferma restando la facoltà dell’Istituzione Scolastica alla verifica dei requisiti e delle documentazioni richieste 
nel bando, si procederà alla stipula del contratto (aggiudicazione definitiva) con la ditta risultata migliore 
offerente.  
 

1.3. Durata del servizio 

la consegna, installazione e messa in opera delle apparecchiature ordinate dovrà essere effettuata entro il 
termine di 180 (centottanta) giorni dalla stipula della RdO a sistema. Il mancato rispetto di quanto 
temporalmente stabilito può essere causa di rescissione del contratto e risarcimento del danno; è fatta salva 
la facoltà della scuola di rivalersi nei confronti della ditta aggiudicataria nel caso in cui il ritardo causi la perdita 
del finanziamento. 
Il servizio di assistenza e manutenzione in garanzia ha una durata pari ad almeno 24 (ventiquattro) mesi, 
ovvero diversa durata, in termini migliorativi, offerta in sede di gara, decorrenti dalla data di esito positivo 
del collaudo. 
 

1.4. Importo a base d’asta 

L’importo a base d’asta per la fornitura di beni e i servizi e di cui al presente disciplinare è di € 49.378,74 
suddiviso in due lotti: 
Lotto 1 € 45.922,23 destinati all’acquisto di Monitor digitali interattivi per la didattica; 
Lotto 2 € 3.456,51 destinati alla Digitalizzazione amministrativa. 
Gli importi sopra indicati sono tutti comprensivi di IVA. Le forniture saranno affidate a corpo. L’importo 
dell’appalto di ciascun lotto si intenderà omnicomprensivo di tutti i costi sostenuti dalla società in relazione 
alla configurazione ed installazione delle apparecchiature fornite. 
Qualora nel corso dell'esecuzione del contratto, si renda necessario un aumento delle prestazioni di cui 
trattasi fino a concorrenza del quinto dell’importo del contratto, l’appaltatore espressamente accetta di 
adeguare la fornitura/servizio oggetto del contratto, ai sensi di quanto previsto dall'art. 106, comma 12, del 
D.lgs. n. 50 del 2016. Non sono ammesse offerte in aumento. 
 

1.5. Procedura di aggiudicazione 

L’aggiudicazione avverrà sulla base del Prezzo più basso rispetto a quello posto a base di gara, trattandosi di 
forniture con caratteristiche standardizzate, ai sensi dell’art. 95, comma 4, lett. c) del d.lgs. n. 50 del 2016. 
L’Istituto Scolastico si riserva di procedere all’aggiudicazione del servizio anche in presenza di una sola offerta 
ricevuta e ritenuta valida. 
 

1.6. Atti di gara, integrazioni e modifiche 
La documentazione di gara comprende: 

il presente Disciplinare di gara, comprensivo dei relativi allegati: 

all. 1 Capitolato tecnico 

all. 2 Patto di integrità; 

all. 3 Dichiarazione sostitutiva; 

all. 4 Documento di gara unico europeo (DGUE) 
Eventuali modifiche od integrazioni apportate ufficialmente ai documenti di gara dalla Stazione Appaltante, 
fino alla presentazione delle offerte, sono da considerarsi parte integrante del presente capitolato e della 
annessa documentazione di gara e formano un unico insieme documentale. 

Tutti gli atti di gara saranno resi disponibili tramite MePA 
 
 
2. DISPOSIZIONI IN ORDINE ALLA PROCEDURA DI GARA 



 
2.1. Documentazione amministrativa 

Per la partecipazione alla presente procedura occorre produrre, tramite MePA, la seguente documentazione 
amministrativa, firmata digitalmente: 

 il Patto di Integrità firmato digitalmente di cui all’allegato 2; 
 la dichiarazione sostitutiva di cui all’allegato 3; 
 il documento di gara unico europeo (DGUE) di cui all’allegato 4; 
 il PASSOE rilasciato all’operatore economico tramite AVCPass. 

L’aggiudicazione avverrà sulla base del Prezzo più basso rispetto a quello posto a base di gara, trattandosi di 
forniture con caratteristiche standardizzate, ai sensi dell’art. 95, comma 4, lett. c) del d.lgs. n. 50 del 2016. 
L’Istituto Scolastico si riserva di procedere all’aggiudicazione del servizio anche in presenza di una sola offerta 
ricevuta e ritenuta valida. 
 

2.2. Verifica del possesso dei requisiti 

La verifica del possesso dei requisiti (requisiti di carattere generale e di ordine speciale) avviene, ai sensi degli 
artt. 81 e 216, comma 13, del Codice degli Appalti, attraverso l’utilizzo del sistema AVC pass, reso disponibile 
dall’ANAC. Pertanto, l’operatore economico deve obbligatoriamente registrarsi al sistema AVC pass per 
acquisire il “PASSOE” da produrre in sede di presentazione dell’offerta. 
Per le verifiche saranno utilizzati i dati contenuti nei documenti di abilitazione presentati in fase di iscrizione 
e abilitazione al MePA. 
 

2.3. Soccorso istruttorio 

Le carenze di qualsiasi elemento formale della documentazione presentata possono essere sanate attraverso 
la procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9, del Codice degli appalti. 
Ai fini della sanatoria, la stazione appaltante assegna al concorrente un termine di 2 giorni perché siano rese, 
integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere. 
Nel medesimo termine il concorrente è tenuto a comunicare alla stazione appaltante l’eventuale volontà di 
non avvalersi del soccorso istruttorio. 
In caso di comunicazione del concorrente della volontà di non avvalersi del soccorso istruttorio e, comunque, 
in caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione, la stazione appaltante procede all’esclusione del 
concorrente dalla procedura. 
 

2.4. Termini per la ricezione delle offerte 

Come previsto nella RDO. 
 

2.5. Modalità di presentazione delle offerte 

Come previsto nella RDO. 
 

2.6. Offerta economica 

L’offerta economica è generata dal concorrente direttamente sul sistema MePA. 
L’offerta economica deve essere espressa dal concorrente come valore complessivo offerto in relazione al 
complesso dei beni e servizi richiesti dalla stazione appaltante con riferimento a ciascun singolo lotto e deve 
essere formulata dal concorrente in euro, con due cifre decimali. 
Non sono ammesse: 
offerte al rialzo (prezzo offerto superiore alla base d’asta) 
offerte nelle quali fossero sollevate eccezioni e/o riserve di qualsiasi natura alle condizioni di fornitura 
specificate nel Capitolato; 
offerte che siano sottoposte a condizione; 
offerte che sostituiscano, modifichino e/o integrino le condizioni di fornitura; 
offerte incomplete e/o parziali; 
offerte di beni e servizi aventi caratteristiche difformi da quanto stabilito nel Capitolato. 
 
 
3. DISPOSIZIONI IN ORDINE ALLA STIPULA DEL CONTRATTO 



3.1. Stipula del contratto e garanzia definitiva 

Il contratto verrà stipulato in forma elettronica tramite MePA. 

 
 
4. DISPOSIZIONI IN ORDINE ALLA ESECUZIONE DEL CONTRATTO 
 

4.1. Condizioni contrattuali 

L’affidatario del servizio e delle forniture si obbliga a garantire l’esecuzione del contratto in stretto rapporto 
con l’Istituto Scolastico, secondo la tempistica stabilita. L’affidatario si impegna, altresì, ad osservare ogni 
ulteriore termine e modalità inerenti alla regolamentazione degli obblighi tra le parti per l’adempimento 
della prestazione, nonché gli obblighi derivanti dall’applicazione della normativa vigente. 
 

4.2. Penali 

Qualora siano riscontrati dalla Stazione Appaltante ritardi o inadempimenti da parte dell’Appaltatore 
nell’esecuzione delle forniture oggetto dell’affidamento, la Stazione appaltante contesterà formalmente 
all’Appaltatore l’inadempimento/ritardo rilevato, concedendogli un termine di cinque giorni lavorativi per 
poter produrre eventuali controdeduzioni. 
Trascorso inutilmente il predetto termine ovvero qualora le giustificazioni addotte non siano riconosciute 
in tutto o in parte valide, l’Amministrazione provvederà all’applicazione delle penali di seguito indicate. 
Per ogni giorno, naturale e consecutivo, maturato di inadempimento/ritardo rispetto a quanto previsto nel 
Capitolato e nell’offerta dell’Aggiudicatario, sarà applicata una penale dell’1‰ (uno per mille) 
sull’ammontare contrattuale al netto dell’IVA. 
L’applicazione delle penali previste non esime, altresì, il fornitore dal risarcimento di eventuali danni causati. 
 

4.3. Condizioni particolari di fornitura 

Le attività di consegna e installazione includono: imballaggio, trasporto, facchinaggio, consegna al piano, posa 
in opera (montaggio su carrello), cablaggio, configurazione di tutte le tecnologie acquistate in rete ove lo 
prevedano, asporto degli imballaggi. Con particolare riferimento al Lotto 2 dovrà essere garantito il “travaso” 
di tutti i software e dei dati dai pc da dismettere a quelli nuovi oggetto di fornitura, nonché la configurazione 
in rete. 
 

4.4. Tracciabilità dei flussi finanziari 

L’aggiudicatario, per la tracciabilità dei flussi finanziari derivanti dall’appalto in oggetto, è tenuto ad 
ottemperare agli obblighi previsti dalla legge 136/2010 e in particolare a comunicare alla Stazione 
appaltante gli estremi identificativi del conto corrente dedicato nonché le generalità e il codice fiscale delle 
persone delegate ad operare su di esso. 
L’aggiudicatario dovrà provvedere, altresì, a comunicare alla stazione appaltante, entro 7 giorni, ogni 
modifica relativa ai dati trasmessi. 
 

4.5. Pagamenti 
Il corrispettivo verrà liquidato a completamento della fornitura e del collaudo previa emissione di fattura 
elettronica completa di tutti i riferimenti necessari, compresi CIG e CUP. 

 
4.6. Risoluzione e recesso 

In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico potrà intimare all’affidatario, 
a mezzo raccomandata A/R, di adempiere a quanto necessario per il rispetto delle specifiche norme 
contrattuali, entro il termine perentorio di 10 giorni. L’ipotesi del protrarsi del ritardato o parziale 
adempimento del contratto costituisce condizione risolutiva espressa, ai sensi dell’art. 1456 cc, senza che 
l’inadempiente abbia nulla a pretendere, e fatta salva l’esecuzione in danno. E’ fatto salvo, altresì, il 
risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico. 
In ogni caso, l’Istituto Scolastico si riserva il diritto di recedere in qualsiasi momento dal contratto, senza 
necessità di fornire giustificazione alcuna, dandone comunicazione scritta con 15 gg di preavviso rispetto alla 
data di recesso. 



 
4.7. Riservatezza delle informazioni 

Ai sensi e per gli effetti del Regolamento (UE) n. 2016/679 e del D.Lgs 196/2003 e ss.mm.ii., i dati, gli elementi, 
ed ogni altra informazione acquisita in sede di offerta, saranno utilizzati dall’Istituto Scolastico 
esclusivamente ai fini del procedimento di individuazione del soggetto aggiudicatario, garantendo l’assoluta 
riservatezza, anche in sede di trattamento dati, con sistemi automatici e manuali. Con l’invio dell’offerta i 
concorrenti esprimono il loro consenso al predetto trattamento. 
 

4.8. Rinvio 

Per quanto non espressamente contemplato nella presente lettera di invio si fa espresso rinvio a quanto 
previsto dalla vigente legislazione comunitaria e nazionale in materia di affidamento di contratti pubblici, con 
particolare riferimento al D.lgs. n. 50 del 2016. 
 

4.9. Responsabile del procedimento 

Il Responsabile del Procedimento è il Dirigente Scolastico Dott. Roberto Santoni. 
 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott. Roberto Santoni 

  



 

 
 
 

Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 
l’apprendimento” 2014-2020. Asse II - Infrastrutture per l’istruzione – Fondo Europeo di Sviluppo Regionale 
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CAPITOLATO TECNICO 

 
LOTTO 1: Fornitura Monitor digitali interattivi e notebook per la didattica e supporti - importo a base d’asta 
€ 37.641,17 IVA esclusa 
CIG: 9143548681 

Fornitura Descrizione Quantità 

Monitor digitali 
interattivi 

Monitor multitouch 65”, 40 tocchi, risoluzione 4K, sistema di 
retroilluminazione LED; 16:9, display 1428.5 x 803.5 (mm), risoluzione 
4k 3840 x 2160, display color 10 bit/1.07 billion; Refresh rate 60HZ; 
Brightness ≥350cd/m²; Contrasto 4000:1; Tempo di risposta 6ms; 
Protezione schermo 4mm full temperated high explosion-proof glass; 
Backlight life 50000 ore 

19 

Carrello per 
monitor digitali 

interattivi 

Carrello per monitor digitali interattivi da 65” a 75” 
Capacità massima di carico 90.9 Kg 
Carico massimo mensola 11.4 kg 
Carico massimo supporto webcam 4.5 kg 

19 

Notebook Notebook 15.6” Intel Core i3-1115G4; RAM DDR4 8GB espandibile a 
12GB; HD SSD 256 GB; Schermo LCD antiriflesso, FullhHD; WiFi; 
Bluetooth; Ethernet; Microfono e Webcam incorporati Sistema 
operativo WIN10 Pro 

19 

Box di sicurezza Box di sicurezza per notebook struttura in acciaio spessore 1,2 mm, 
porta con serratura a chiave, ventola integrata. Vano inferiore per 
multipresa. Dimensioni 24 x 24 x 6 pollici 

19 

 



 
LOTTO 2: Dispositivi informatici per digitalizzazione amministrativa – importo a base d’asta € 2.833,20 
IVA esclusa 
CIG: 914357197B 
 

Fornitura Descrizione Quantità 

PC Desktop Pc desktop Intel Core i7-1170; RAM DDR4 8GB; HD SSD 512 GB; 
WIN10 PRO; ODD CARDR GLAN HDMI 8USB RJ-45 2PS2 VGA DP T + 
M USB; Monitor 24” 

3 

 
 

Qualità dei materiali 
I beni oggetto della fornitura dovranno essere di marca e conformi alle specifiche tecniche descritte nel 
capitolato. Non saranno accettati apparecchiature e accessori con caratteristiche tecniche o funzionali 
diverse da quelle previste.  
Tutte le apparecchiature dovranno essere nuove di fabbrica e possedere le certificazioni di conformità ai 
requisiti per l'apposizione del marchio CE dell'Unione Europea: 
Le attività di consegna e installazione includono: imballaggio, trasporto, facchinaggio, consegna al piano, posa 
in opera (montaggio su carrello), cablaggio, configurazione di tutte le tecnologie acquistate in rete ove lo 
prevedano, asporto degli imballaggi. Con particolare riferimento al Lotto 2 dovrà essere garantito il “travaso” 
di tutti i software e dei dati dai pc da dismettere a quelli nuovi oggetto di fornitura, nonché la configurazione 
in rete. 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott. Roberto SANTONI 
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