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Ai Dirigenti Scolastici delle Istituzioni Scolastiche della 

provincia di Viterbo 

All’Ufficio Scolastico Regionale per il Lazio 

- Ufficio X Ambito territoriale per la provincia di 

Viterbo 

All’Albo on line 

Al sito web 

 

 

AVVISO PUBBLICO 

PER LA SELEZIONE DI N. 2 DOCENTI OPERATORI 

PER LO SPORTELLO DEL CENTRO TERRITORIALE DI SUPPORTO 

DELLA PROVINCIA DI VITERBO 

OGGETTO: Avviso di selezione di n. 2 docenti operatori per lo Sportello di consulenza del Centro 

Territoriale di Supporto “Alceo Selvi” presso l’Istituto Comprensivo Statale “Piazza Marconi” di 

Vetralla, per la provincia di Viterbo, ai sensi della Direttiva Ministeriale del 27.12.2012. 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

PRESIDENTE DEL CTS DI VITERBO 

 

- VISTA la Direttiva Ministeriale del 27 dicembre 2012 con la quale sono definiti gli strumenti d’in- 

tervento per alunni con bisogni educativi speciali e l’organizzazione territoriale per l’inclusione scolastica; 

- VISTO il Decreto del Direttore USR per il Lazio n. 338 del 18 novembre 2013 con cui sono costi- 

tuiti i CTS del Lazio; 

- VISTO il D.I. n. 129 del 28 agosto 2018, concernente il Regolamento recante istruzioni generali 

sulla gestione amministrativo contabile delle Istituzioni scolastiche statali; 

- CONSIDERATO che si rende necessario procedere all’individuazione di 2 docenti operatori per 

lo Sportello di consulenza e la gestione del sito web del CTS “Alceo Selvi” della provincia di 

Viterbo; 

EMANA 

il seguente bando per la selezione di n. 2 docenti operatori per lo Sportello di consulenza e la gestione 

del sito web a supporto dei docenti delle Istituzioni scolastiche della provincia di Viterbo, da svol- 

gersi sia presso l’IC “Piazza Marconi” di Vetralla, sia sul territorio delle scuole afferenti all’ambito 

provinciale e segnatamente: 
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- n. 1 docente per le scuole dell’infanzia e primarie; 

- n. 1 docente per le scuole secondarie di 1° e 2° grado. 

La titolarità di ruolo, con contratto a tempo indeterminato, su posto di insegnamento comune o so- 

stegno, in una delle Istituzioni scolastiche della provincia di Viterbo, è condizione essenziale per la 

partecipazione alla selezione del presente Bando. 

 

OBIETTIVI 

• promuovere nelle scuole della provincia di Viterbo la cultura della presa in carico, educativa e 

didattica, degli alunni con Bisogni Educativi Speciali, nei docenti, nel personale della scuola, negli 

studenti, nei genitori e negli operatori presenti a vario titolo nelle scuole del territorio; 

• offrire alle scuole del territorio percorsi di formazione, supporto e consulenza didattica per ri- 

spondere ai problemi di inclusione degli alunni con bisogni educativi speciali; 

• raccogliere e documentare esperienze, buone pratiche, strumenti, materiali, informazioni, da met- 

tere a disposizione su tutto il territorio della provincia di Viterbo; 

• collaborare con gli Enti e le Associazioni che si occupano dei problemi dell’inclusione, favorendo 

il dialogo, la partecipazione, la sperimentazione, la condivisione delle proposte formative, edu- 

cative e informative; 

• gestire e aggiornare settimanalmente il sito web del CTS. 

 

OGGETTO DELL’INCARICO 

Ciascun docente esperto selezionato sarà tenuto a: 

 

• partecipare alle attività di formazione specifica promosse dal CTS; 

• partecipare alla commissione di valutazione dei progetti presentati a seguito degli Avvisi Ausili 

Didattici; 

• svolgere, in funzione dei bisogni rilevati, uno o più interventi per fornire, ai docenti e ai genitori 

che ne fanno richiesta, consulenza (telefonica, on-line o in presenza) relativa agli interventi edu- 

cativi e didattici, presso lo sportello del CTS (sede di Vetralla e/o Viterbo presso USP); 

• incentivare la rete con i servizi e la famiglia; 

• raccogliere e documentare esperienze, buone pratiche, strumenti, materiali, informazioni; 

• gestire e aggiornare almeno settimanalmente il sito web del CTS.  

 

Le attività si svolgeranno negli anni scolastici 2025-26, 2026-27 e 2027-28. 

Il calendario specifico dello svolgimento degli interventi presso lo Sportello o le scuole verrà con- 

cordato con il Presidente del CTS in funzione delle richieste accolte. Le ore di sportello possono 

essere svolte anche in orario pomeridiano. 

 

 

TITOLI RICHIESTI E VALUTABILI 

 

TITOLI PUNTEGGI 

TITOLI DI 

STUDIO 

Max 56 

punti 

Titolo di specializzazione sul sostegno agli alunni con disabilità 15 punti 

Diploma di perfezionamento post diploma o post laurea, master uni- 

versitario di I o II livello, corrispondenti a 60 CFU, con esame fi- 

nale, nell’ambito dei bisogni educativi speciali: 3 punti per ogni di- 

ploma, max 9 punti 

 

max 9 punti 
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 Diploma di perfezionamento post diploma o post laurea, master uni- 

versitario di I o II livello, corrispondenti a 60 CFU, con esame fi- 

nale, nell’ambito delle TIC: 3 punti per ogni diploma, max 9 punti 

 

max 9 punti 

Titoli di formazione in specifiche tipologie di disabilità: autismo, 

cecità, sordità: 3 punti per ogni titolo, max 9 punti 
 

max 9 punti 

Iscrizione ad Albi professionali nazionali o regionali per tecnici abi- 

litativi o formatori su tematiche relative a: autismo, cecità, sordità: 

3 punti per ogni titolo, max 9 punti 

 

max 9 punti 

Pubblicazioni di articoli e/o libri strettamente inerenti ai contenuti 

relativi all’inclusione scolastica degli alunni con bisogni educativi 

speciali: 1 punto per ogni articolo/libro, max 5 punti 

 

max 5 punti 

 

 Attività di servizio di ruolo (su posto comune o sostegno): 2  

 punti per ciascun anno scolastico, max 20 punti max 20 punti 

 

TITOLI DI 

Attività di Funzione Strumentale per l’inclusione e/o la disabi- 

lità: 2 punti per ogni anno scolastico, max 10 punti max 10 punti 

SERVIZIO Attività di Funzione Strumentale per le nuove tecnologie e la  

Max 44 gestione di siti web: 2 punti per ogni anno scolastico, max 10 max 10 punti 
punti punti  

 Operatore CTS: 1 punto per ogni anno scolastico, max 4 punti max 4 punti 

   

   

 

Nel curriculum vitae specificare i singoli percorsi di formazione (titolo, anno, ore, moduli, ente or- 

ganizzatore). 

La titolarità di ruolo, con contratto a tempo indeterminato, su posto di insegnamento comune o so- 

stegno, in una delle Istituzioni scolastiche della provincia di Viterbo, è condizione essenziale per la 

partecipazione alla selezione del presente Bando. 

 

 

MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLE ISTANZE DI PARTECIPAZIONE 

ALLA SELEZIONE 

1. Gli interessati dovranno far pervenire istanza, debitamente firmata, a pena di esclusione, indi- 

rizzata al Dirigente dell’Istituto Comprensivo Statale “Piazza Marconi” di Vetralla, responsa- 

bile del processo di selezione dei candidati, entro le ore 12.00 del 6 ottobre 2025 mediante: 

- posta elettronica istituzionale all'indirizzo vtic83600r@istruzione.it oggetto dell’email: 

“CANDIDATURA OPERATORE CTS” 

Non saranno in alcun caso prese in considerazione istanze pervenute oltre il suddetto termine 

perentorio di scadenza, anche indipendentemente dalla volontà del concorrente. 

2. L’Istituto declina qualsiasi responsabilità per le istanze pervenute oltre il limite indicato nel 

bando, per qualsiasi tipo di motivazione. 

3. L’istanza dovrà essere corredata di: 

a. domanda redatta esclusivamente sul modello allegato al presente bando (ALLEGATO A), 

debitamente compilata e sottoscritta; 

mailto:vtic83600r@istruzione.it
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b. tabella di valutazione dei titoli, compilata e sottoscritta (ALLEGATO B). 

c. curriculum vitae (che dettagli, in particolare, i titoli di studio e di servizio dichiarati nella 

tabella dell’ALLEGATO B); 

d. fotocopia di un documento di identità in corso di validità 

e. fotocopia del codice fiscale. 

I requisiti di ammissione possono essere autocertificati. Ai sensi del D.P.R. 445/2000 le dichiara- 

zioni rese e sottoscritte nel curriculum vitae o in altra documentazione hanno valore di autocer- 

tificazione. Potranno essere effettuati controlli, anche a campione, sulla veridicità delle dichia- 

razioni rese dai candidati. 

Si rammenta che la falsità i atti e dichiarazioni mendaci, ai sensi dell’art. 76 del D.P.R. n. 445/2000 

e s.m.i., implica responsabilità civile e sanzioni penali, oltre a costituire causa di esclusione dalla 

partecipazione alla selezione, ai sensi dell’art. 75 del predetto D.P.R. n. 445/2000. 

Qualora la falsità del contenuto delle dichiarazioni rese fosse accertata dopo la stipula del con- 

tratto, questo potrà essere risolto di diritto, ai sensi dell’art. 1456 del Codice Civile. 

I requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine utile per la presentazione 

della domanda di partecipazione. L’accertamento della mancanza dei suddetti requisiti com- 

porta in qualunque momento l’esclusione dalla procedura di selezione stessa o dalla procedura 

di affidamento dell’incarico. 

4. Nella richiesta l’aspirante deve altresì autorizzare l’Istituto al trattamento dei dati personali in 

conformità del Regolamento UE 2016/679. La mancanza di tale autorizzazione come la man- 

canza della dichiarazione di autenticità di quanto dichiarato ai sensi dell’art. 76 del D.P.R. 445/00 

comporta l’esclusione dalla graduatoria. 

5. La graduatoria degli aventi diritto sarà formulata dalla Commissione appositamente nominata 

dal Presidente del CTS di Viterbo, in base ai titoli di studio e di servizio dichiarati nell’Allegato 

B, previo controllo del curriculum vitae. A parità di punteggio sarà data priorità al candidato 

con maggiore età anagrafica. La graduatoria degli aventi diritto sarà pubblicata sul sito dell’IC 

“Piazza Marconi”, www.icpiazzamarconi.edu.it entro il 31 ottobre 2025. La segreteria provve- 

derà ad informare i candidati selezionati per email. 

6. L’affissione ha valore di notifica agli interessati che, nel caso ne ravvisino gli estremi, potranno 

produrre reclamo nel termine di 5 giorni dalla data di pubblicazione; esaminati eventuali 

ricorsi scritti, verrà pubblicata la graduatoria definitiva. 

ESCLUSIONE DALLA SELEZIONE 

Saranno escluse dalla selezione le domande: 

- pervenute oltre i termini stabiliti; 

- pervenute con modalità diverse da quella suindicata; 

- sprovviste della firma, in originale o digitale, del candidato; 

- sprovviste della fotocopia del documento di identità in corso di validità; 

- sprovviste della fotocopia del codice fiscale; 

- sprovviste del curriculum vitae dettagliatamente compilato e firmato e/o degli alle- 

gati A e B. 

L’esclusione dalla selezione per difetto di requisiti sarà disposta in qualsiasi momento con provve- 

dimento motivato dal Dirigente Scolastico/Presidente del CTS. 

PERFEZIONAMENTO INCARICO 

Il Dirigente di questa Istituzione Scolastica comunicherà la graduatoria definitiva. 

L’incarico per i docenti operatori per lo sportello CTS, individuati ai sensi del presente bando, sarà 

http://www.icpiazzamarconi.edu.it/
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perfezionato tramite lettera di incarico annuale, per ciascun anno scolastico, da parte dell’IC 

“Piazza Marconi”, piazza G. Marconi, 37 – Vetralla (VT). 

 

Il compenso sarà liquidato a prestazione conclusa e previo accertamento/accreditamento delle 

risorse finanziarie da parte dell’Ufficio competente, a seguito di presentazione di apposita 

documentazione comprovante l’avvenuta attività. 

 

INCARICO 

L’IC “Piazza Marconi”, dopo aver attribuito la prestazione con incarico/contratto di prestazione d'o- 

pera, procederà alla liquidazione dei compensi dovuti. 

L'onere forfettario, lordo dipendente, di € 1.170,00 annue, per ciascun operatore, è omnicomprensivo 

delle eventuali spese di trasferta. 

Le attività si svolgeranno negli anni scolastici 2025-26, 2026-27 e 2027-28. 

Il personale in servizio presso le Istituzioni Scolastiche dovrà svolgere le attività al di fuori dell’ora- 

rio di servizio. Il personale in servizio presso le Istituzioni Scolastiche dovrà essere autorizzato 

dall'amministrazione di appartenenza a svolgere l'attività e la stipula dell'eventuale contratto/inca- 

rico sarà subordinata a tale autorizzazione. 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO E TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Ai sensi del Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR), del D.lgs. 30 giugno 2003, n. 196, così come 

modificato dal D.lgs. 10 agosto 2018, n. 101, si informa che i dati personali raccolti nell’ambito del 

presente avviso pubblico saranno trattati esclusivamente per le finalità connesse alla gestione della 

procedura di selezione e all’eventuale successivo conferimento dell’incarico. Il trattamento sarà 

effettuato con modalità manuali e/o informatizzate, nel rispetto dei principi di liceità, correttezza, 

trasparenza e tutela della riservatezza. Il conferimento dei dati è obbligatorio per la partecipazione 

alla selezione. Titolare del trattamento è il Dirigente Scolastico dell’Istituto dell’I.C “Piazza 

Marconi”. Gli interessati possono esercitare i diritti previsti dagli articoli 15 e seguenti del GDPR. 

 

 

MODALITÀ DI PUBBLICITÀ DEL PRESENTE BANDO 

Per il presente bando si adottano le seguenti forme di pubblicità: 

• affissione all’Albo on line di questo Istituto 

• invio tramite e-mail a tutte le Istituzioni Scolastiche della provincia di Viterbo 

• invio tramite e-mail all’USR per il Lazio 

La graduatoria provvisoria sarà pubblicata sul sito web dell'Istituto entro il giorno 31 ottobre 2025. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

PRESIDENTE DEL CTS VITERBO 

(Prof.ssa BIAGGIOLI Maria Antonietta) 
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